
Secrétaire commerciale en agence

Secrétaire commerciale en agence
Nous sommes à  la  recherche d’une secrétaire  commercial  en agence,
vente et suivi compte client.

Descriptif du poste 
Pour  notre  agence  située  à  Goussainville,  nous  recherchons  une  secrétaire
commerciale en agence, présente en agence. Personne clé pour la réussite de nos
activités commerciales, vous aurez pour missions principales:

vérifier les bons de commande transmis par les commerciaux
gérer  les  contacts  téléphoniques  avec  les  clients  concernant  la
constitution de leur dossier
procéder à la saisie informatique sur un logiciel spécifique
faire le suivi administratif des dossiers
gérer  le  stock  de  pneus,  et  la  mise  à  jour  du  logiciel  de  gestion
commerciale

Vous prendrez rapidement de l’aisance et serez en charge des dossiers clé.

 

Votre profil 
 

Pétillante,  de préférence issue d’une formation administrative,  vous souhaitez
travailler au sein d’une équipe réactive et dynamique et pour une société qui
saura valoriser votre travail. Vous êtes de nature organisée, avez une première
expérience en bureautique. Profil Recherché:

Dynamique, motivée
Sens du client indispensable
Organisée et rigoureuse

https://www.bertrand-pneus.com/la-societe/recrutement/secretaire-commerciale-en-agence/


Formation interne proposée par la société

Lieu de travail :
95 – Goussainville
Type de contrat :
CDI
Date de début de contrat :
Dès que possible

 

Travailler pour Bertrand Pneus, c’est rejoindre un groupe à taille humaine. Le
bien-être des collaborateurs y a son importance et leur implication valorisé. Nous
sommes toujours à la recherche de personnes motivées et prêtes à relever de
nouveaux challenges.

Pour nous rejoindre

Civilité :*
Madame ▼

Nom :*
 Prénom  Nom

Email :*

Téléphone :*

Adresse :*
 Adresse postale  Ville  Code postal

Poste souhaité :*

Secrétaire commercial en agence, vente et suivi compte client ▼

Expérience :*



Débutant (Moins de 2 ans) ▼

Précisez SVP :*
Joindre un CV :*

Types de fichiers acceptés : pdf, doc, docx, Taille max. des
fichiers : 128 MB.
(Formats acceptés : PDF et Word)
Joindre une lettre de motivation :*

Types de fichiers acceptés : pdf, doc, docx, Taille max. des
fichiers : 128 MB.
(Formats acceptés : PDF et Word)
Votre message :
CAPTCHA

 Envoyer 
Vous êtes un cabinet de recrutement, une agence de placement ?
Toute offre d’emploi à destination des cabinets en recrutements sera publiée sur
le site Recrute Hub.

http://www.recrute-hub.fr

